
５通以上の場合は 

お問い合わせください 

４通以上の場合は 

お問いあわせください 

■四日市大学短期大学部・暁学園短期大学の各種証明書発行について 
 

四日市大学短期大学部・暁学園短期大学の「卒業証明書」「成績及び単位取得証明書」「資格取得証明書」を

ご請求の方は、以下の方法で申込みをして下さい。（郵送での申込み） 
 

※ 郵送での申込みで普通郵便の場合は、申込みからお手元に届くまで 1 週間程度かかると思われます。 

お急ぎの場合は、電話での申込みを受付致しますので、お問い合わせ下さい。 

その際も、下記「郵送による申込みの説明」をお読みいただきご連絡下さい。 

 

【 郵送による申込みの説明 】 
１． 末尾 「各種証明書申込書」 をプリントアウトして記入して下さい。「各種証明書申込書」と２～４を同

封して、下記宛先へ郵送して下さい。封書のおもてに、朱書きで「証明書申込み」とお書き下さい。 
 

〒512-8538 四日市市萱生町２３８  学校法人暁学園 総務部庶務課  宛 
 

２． 証明書代金として、郵便局で 「定額小為替」 を代金分（１通 100 円×通数）購入して下さい。 

定額小為替は、表裏とも無記名のまま、切り取らずに（受け取ったまま）封入して下さい。 

【証明書代金】 

卒業証明書・成績及び単位取得証明書・資格取得証明書   1 通につき 100 円 

【定額小為替】 

郵便局で購入して下さい。額面は、50,100,150,200,250,300,350,400,450,500,750,1000 円とあります。

600 円以上の額を購入する場合に、定額小為替を 2 枚以上必要なケースがあります。 

小為替の発行手数料は、1 通１００円です。 

定額小為替手数料 1 通 200 円 

 

３． 郵送による返送をご希望の方は、返信用切手を同封して下さい。なお、お急ぎの場合は、速達用切

手を同封して下さい。返信用封筒はお送りいただかなくて結構です。 

暁学園（旧短大校舎北入口）事務所へ取りにみえる方は、返信用切手は不要です。 

【証明書郵送料の目安】 

 

 

 

 

※卒業証明書と成績[単位取得]証明書を同じ宛先に提出するときは、１通の封書に同封する 

ことで郵送料が１１０円で済みます。 

【昭和 61 年 3 月までの卒業者で成績及び単位取得証明書をご請求の場合の郵送料の目安】 

 

 

 

 

本人確認書類（運転免許証・健康保険証）をコピーして同封して下さい。証明書の発送時にご返却しま

す。 

４． 代理人による申し込みの場合は以下の 3 点を同封してください。 

    ⑴委任状（末尾の「委任状」をプリントアウトし、御本人自筆・捺印のもの） 

    ⑵本人の身分証明書の写し 

    ⑶代理人の身分証明書の写し 

    

 

 

 

証明書 １～４通 

郵送料 １１０円 

速達時送料 ４１０円 

成績証明書 １～３通 

郵送料 １１０円 

速達時送料 ４１０円 



 

【 お問い合わせ先及び申込み先 】 
〒512-8538 四日市市萱生町２３８  学校法人暁学園 総務部庶務課 宛 

TEL 059-337-2345 内線 134 番     

時間  8:30～17:00 迄 (第 1･3･5 土曜日は 13 時まで、休日は通常第 2・4 土曜日と日祝日です。) 

※ 夏・冬・春休み中の土曜日は休日です。夏季休暇(お盆)・年末年始休暇がありますので、その 

時期は事前にお問い合わせ下さい。 

 

【 個人情報について 】 
証明書等発行のために取得した個人情報は、関係法令及び情報セキュリティポリシーを遵守し、目的 

以外には利用致しません。 

 

 

■四日市大学短期大学部・暁学園短期大学の「資格取得証明書」について 
 

四日市大学短期大学部・暁学園短期大学で「保育士資格」を取得された方対象に、取得証明書を発行すること

ができます。上記「郵送による申込みの説明」をご覧下さい。 

 

【保育士資格取得証明書】・・・暁学園で発行します。 
保育士として勤務するためには、保育士登録をする必要があります。登録時に、保育士資格取得証明書を

登録センターへ提出して下さい。 

 

登録事務処理センター（ホームページ参照） 

〒102-0083 東京都千代田区麹町１－６－２ アーバンネット麹町ビル 6 階 ＴＥＬ ０３－３２６２－１０８０ 

 

【幼稚園教諭・小学校教諭教員免許状授与証明書】 
免許状を紛失された場合は、三重県教育委員会へ教員免許状授与証明書の発行を依頼して下さい。 

 

三重県教育委員会事務局教職員課 制度･採用･免許班(ﾎｰﾑページ参照） 

〒514-8570 三重県津市広明町１３番地      ＴＥＬ ０５９－２２４－２９５９ 

 
【栄養士免許証の再交付申請】 

栄養士免許の再交付する場合は、三重県各市保健福祉事務所へ依頼して下さい。 

 

三重県各保健福祉事務所 

四日市市保健所 健康総務課（四日市市以外は各市各保健福祉事務所） 

      〒510-8511 四日市市新正４－２１－５（四日市庁舎） ＴＥＬ ０５９－３５２－０５８５ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
申込日 令和   年  月  日 

 
 
 

学校法人暁学園 御中 
 
 
 

四日市大学短期大学部・暁学園短期大学 

各種証明書申込書  
卒業学科専攻名 （昭和･平成  年 3 月  日卒業） 

氏     名 
生 年 月 日         （旧姓      ） 

昭和・平成   年   月   日生 

申 込 証 明 書 必 要 通 数 備   考 

成績（単位）証明書     通  

卒 業 証 明 書     通  

資 格 取 得 証 明 書     通 保育士 

以上の証明書を申込みいたします。 
 
● 複数証明書を申し込みされ、同一の宛先へ提出する方へ（ご質問） 

       □1 通に同封してよい    □同封しない 

● 送付先住所 
  〒   －     
  住所 
 
 
 
● お問合せ先電話番号（     －     －     ） 
● 証明書提出先   （                 ） 
● 本人確認書類 本人確認のために以下のいずれかの書類を添付し、該当に○印を付けて下さい。 

  ・運転免許証コピー  ・健康保険証コピー ・その他（        ） 

 

※ お名前がおかわりになっている場合も、旧姓名で発行いたします。 

必要であれば、戸籍抄本を添付して提出先へお出し下さい。 

※ 個人情報保護について 

提出いただく個人情報は、証明書発行以外には利用致しません。 

※ 本人確認書類については、確認後、証明書に同封してお返しします。 



 

 

 

委 任 状 
 

令和   年  月  日 
 

学校法人暁学園 御中 
 
 私は、次の者を代理人と定め、証明書の申請と受領を委任いたします。 
 
【代理人】 
 

氏  名 
 

生年月日 昭和・平成   年  月   日 

郵便番号 

    

－ 

住  所 
 

 
【委任理由】 
 
                                         
 
                                         
 
 
【委任者（本人）】 
 

氏  名 本人自筆署名                     印 

生年月日 昭和・平成   年  月   日 

郵便番号     － 

住  所  

 
窓口で代理人の方がお申し込みの場合は、以下の 3 点を御持参下さい。 
●委任状 
●本人の身分証明書（運転免許証または健康保険証等）の写し 
●代理人の身分証明書（運転免許証または健康保険証等） 

 


